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V8] MOKYKLA ,,ATRADIMAI*
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

VSI Mokykla ,,Atradimai“ (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai)
reglamentuoja pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo, neformaliojo $vietimo, mokymo
namuose, mokytojo dienyno, pailgintos mokymosi dienos grupés auklétojo ir kity dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, priezitros, i§spausdinimo ir perkélimo j
skaitmening laikmeng tvarka.

Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. 170 ir
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio jsakymu Nr. V-45 ,)Dél Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos apraso patvirtinimo* ir skirti V§] Mokykla ,,Atradimai“ vidaus naudojimui.

1.  Nuostatuose vartojamos sgvokos:

1.1.  Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

1.2.  Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

2. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant tuos
pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo,
mokslo ir sporto ministras.

3. Elektroninis dienynas yra naudojamas mokiniy pazangumui ir lankomumui fiksuoti.

Mokykla dienyng sudaro elektroninio dienyno duomeny pagrindu ir nevykdo mokiniy ugdymo
apskaitos spausdintame dienyne.

5. Mokyklos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravimg (mokyklos
elektroninio dienyno administratoriy) ir prizidirin¢ius elektroninio dienyno tvarkyma.

6.  Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys j

ove—

Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

IT SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU MOKINIY UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA
ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

7. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

7.1.  iki einamyjy mety rugséjo 5 d. suveda visa reikalingg elektroninio dienyno funkcionavimui
informacija: pamoky laika, mokiniy atostogy laika, pusmeciy trukme, mokytojy bei mokiniy
sgrasus, dalykus, klases ir joms priskirtus klasés vadovus bei kitg reikalingg informacijg.
Duomenys turi sutapti su Mokiniy registro ir Pedagogy registro duomenimis. Reikalui esant
duomenis tikslina;

7.2.  iki einamyjy mety rugs¢jo 15 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sgraSus, jraso trikstamus
mokytojus, jei susitarta, sukuria neformaliojo ugdymo grupes ir priskiria vadovus;

7.3.  suteikia prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) dienyno tvarkytojams;
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7.4.  jveda atvykusius mokinius, o mokiniui i$vykus i kita mokykla ar dél kity priezas¢iy iSvykus i$
mokyklos elektroniniame dienyne iStrina mokinio pavardg;

7.5.  iveda klasés keitimo, pavardés keitimo ir kitg informacija;

7.6.  teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi j
elektroninio dienyno administratoriy;

7.7.  Prireikus ,,atrakina* uzrakintas sistemos sritis (pvz., ménesio uzbaigima), kad bty galima
iStaisyti klaidas, ir fiksuoja keitimo aktus;

7.8.  Uztikrina, kad bty jgyvendinti duomeny apsaugos, atsarginiy kopijy ir archyvavimo
reikalavimai,

7.9.  Atsako uz elektroninio dienyno techning prieziiirg, veiklos testinuma, duomeny sauguma,
tikruma ir patikimuma.

Elektroninio dienyno duomeny tvarkytojas:
Pagal mokytojy pateiktus duomenis suveda ir tikslina mokiniy pazangumo, lankomumo bei
kitos ugdymo apskaitos duomentis;

8.1.  gaves pateisinimg uzZ mokinio praleistas pamokas per savaite jveda duomenis | elektroninj
dienyna;
8.2.  pageidaujant tévams, pasibaigus pusmeciui i§spausdina pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

8.3.  pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos,
i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy, skirta mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestinei, iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikrumga ir
perduoda direktoriui.

8.4.  prireikus keisti informacija uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio dienyno
administratoriy;

8.5. ne véliau kaip paskuting pusmecio ir mokslo mety dieng iSveda pusmecio ir metinius mokslo
mety jvertinimus;

8.6.  jeigu mokiniai turi papildomus darbus, iki paskutinés mokslo mety dienos sutvarko pasiekimy
apskaitos suvestines;

8.7.  stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, j rizikos grup¢ jtraukty mokiniy lankomuma.

Mokyklos direktoré uztikrina elektroninio dienyno veikla, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima,
perkélimg  skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
DIENYNO DUOMENU TIKSLINIMAS, SAUGOJIMAS

Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustaCius klaidg — klaidinga Zodj, teksta ar
jvertinimg — klaidg padargs asmuo kartu su dienyno administratoriumi, remdamiesi mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg istaiso.

Mokykla uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny
istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢é duomenis, vardas ir pavardé, keitimo data
ir kt.).

Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenine laikmena dienynas
saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjii¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél
Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* (su vélesniais
pakeitimais).
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IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,

eve—

Nuostatai ne reciau kaip kartg per vienerius metus perziiirimi ir, reikalui esant ar keiciantis elektroninj
dienyna reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinami.



