Patvirtinta
Direktorés jsakymu 2024-08-19 Nr. V-14

VS| MOKYKLA ,, ATRADIMAI*

PEDAGOGU, KITY DARBUOTOJY, MOKSLEIVIY TEVY (GLOBEJUY) INFORMAVIMO IR

KOMUNIKAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

VS| Mokykla ,,Atradimai“ (toliau — Mokyklos) pedagogy, kity darbuotojy, moksleiviy, moksleiviy tévy
(globéjy, rapintojy), informavimo ir komunikavimo tvarkos paskirtis — tenkinti Mokyklos bendruomeneés
interesus, uztikrinti konstruktyvy mokiniy, tévy (globéjy), mokytojy ir asmeniniy mentoriy bendradarbiavima.

Informavimo ir komunikavimo tvarkos tikslas — vienyti Mokyklos administracijos, moksleiviy, jy tévy
(globéjy), Svietimo pagalbos specialisty, pedagogy pastangas, siekiant aukStesnés ugdymo(si) kokybeés,
tikslingo pedagogy ir tévy (globéjuy) bendradarbiavimo, padedant moksleiviams mokytis, Mokyklos veiklos
jsivertinimo procesy efektyvumo, veiklos planavimo kokybés.

Tikslai:

Vykdyti Mokyklos bendruomenés nuolatinj informavima.

Aktyvinti moksleiviy, tévy (globéjy), pedagogy ir kity darbuotojy dalyvavimag bendruomenés veikloje.
Uztikrinti glaudzius Mokyklos bendruomenés nariy rySius (Mokyklos vadovy, administracijos,
pedagogy, moksleiviy, pagalbg moksleiviams teikiangiy specialisty ir tévy (globéjy), darbuotojy).

Il SKYRIUS
NUOLATINIS PEDAGOGUY, KITY DARBUOTOJY INFORMAVIMAS

Mokykloje yra suburta komunikacijos komanda, atsakinga uz sklandzig komunikacijg.
Pedagogams Mokyklos vidaus teisés aktai (tvarky aprasai, taisyklés, nuostatai ir kt.), svarbi informacija
pateikiama:

2.1. Mokyklos Google Drive diske;

2.2. elektroniniu pa$tu, kassavaitiniu savaitrasCiu, skirtu visiems darbuotojams, Mokyklos
svetainéje, posédziy ir susirinkimy metu, individualiai, tikslinése pedagogy Google Chat
grupése;

2.3. Mokyklos vidiniuose mokymuose, skirtuose mokytojams, asmeniniams mentoriams,
specialistams ir administracijos darbuotojams;

2.4. kiekvienas darbuotojas turi priskirtg darbinj elektroninio pasto adresa, kurj sukuria ir informuoja
Mokyklos IT specialistas, bei administratorei pateikia savo kontaktinio telefono numerj;

2.5. kiekvienas pedagogas privalo savo darbo dienomis reguliariai pasitikrinti savo elektroninj pastg
(j laiSkus atsakyti ne véliau negu per 2-3 dienas), tiksline pedagogy Google Chat grupe bei
susipazinti su pateikta / gauta informacija;

2.6. trOkstamos informacijos, susijusios su ugdymu, pedagogai kreipiasi j komunikacijos komanda.

Il SKYRIUS
MOKINIY PASIEKIMUY APSKAITA IR INFORMAVIMAS

Mokyklos vidiniame registre pedagogai nuolat zymi informacijg apie moksleiviy pasiekimus, pazanga,
elgesj, kompetencijas, fiksuoja lankomuma. Informacija perduodama elektroninio dienyno tvarkytojams,
kad buty perkelta.

Apie moksleiviy mokymasi ir elgesj asmeniniai mokinio mentoriai suzino i$ vidinio registro jrasy, i
pokalbiy su mokinio mokytojais, taip pat asmeniniy mentoriy ir mokytojy susirinkimy metu ar
individualiy pokalbiy su mokiniu metu bei esant reikalui susisiekiant su mokinio tévais.

Reguliariai grjztamajj rysj (Mokykloje susitartu laiku ir bldu) asmeniniai mentoriai bei klasiy auklétojai
pateikia moksleivio tévams (globéjams).
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Moksleiviy tévai (globéjai) apie vaiko pasiekimus, pazangg informuojami kas ménesj: siunciamais
asmeninio mentoriaus elektroniniais laiSkais, individualiy susitikimy su tévais metu, skambudiais.

IV SKYRIUS
INFORMAVIMAS PAGAL POREIK]

Individualls Mokyklos administracijos, asmeniniy mentoriy, dalyky mokytojy, Mokykloje dirbanciy
specialisty susitikimai su moksleiviy tévais (globéjais) numatomi pagal poreikj.

Pirminis moksleivio tévy (globéjy) informacijos Saltinis — asmeninis mentorius, teikiantis informacijg
elektroniniais laiSkais, zinutémis, telefono skambudiais ar asmeniniais susitikimais. Esant poreikiui,
moksleiviy tévai (globéjai) gali kreiptis | dalyky mokytojus. Individualiy susitikimy, konsultacijy metu
mokytojas supazindina moksleivio tévus (globéjus) su jo ugdymosi pasiekimais.

Esant poreikiui, individualiy susitikimy, konsultacijy metu asmeninis mentorius su moksleivio tévais
(globéjais) aptaria jo pasiekimus ir paZzanga, pagalbos mokiniui metodus, kitus pasiekimus, teikia
rekomendacijas dél drausmés, elgesio problemy, supazindina su konkre€iomis dalyky mentoriy
ISkilus problemoms, susijusioms su moksleivio ugdymusi, mokinio tévai (globéjai) pirmiausia tiesiogiai
kreipiasi j asmeninj mokinio mentoriy. Nepavykus iSspresti problemy su asmeniniu mentoriumi, dalyky
mokytojais, moksleiviy tévai (globéjai) kreipiasi j Mokyklos direktore.

Tévams prasant, jiems gali bati pateikiamas atspausdintas elektroninio dienyno pusmecio iSrasas.
Informacija apie moksleivj kitoms institucijoms (policijai, Vaiko teisiy apsaugos tarnybai, Vaiko gerovés
komisijai ir kt.) laikoma konfidencialia, teikiama gavus uzklausg ir tik klausianciai tarnybai.

V SKYRIUS
TEVY (GLOBEJY) KOMUNIKAVIMAS, INFORMAVIMAS IR SVIETIMAS

Moksleiviy tévams informacija, susijusi su LR Vyriausybés, Svietimo ir mokslo ministerijos bei Mokyklos
vykdoma Svietimo politika, Mokyklos veikla, teikiama:

13.1. visuotiniy tévy susirinkimy metu;

13.2. Klasiy tévy susirinkimy metu;

13.3. individualiy pusmecio pokalbiy metu;

13.4. elektroniniu pastu.
Visuotiniai tévy susirinkimai organizuojami pagal poreikj. Susirinkimus planuoja Mokyklos direktorius
kartu su mokytojais konsultantais, klasiy vadovais, kitais pedagogais. Siuose susirinkimuose aptariama
Mokyklos misija, strategija, tikslai, uZdaviniai kitems mokslo metams, mokiniy asmenybés raidos
IokescCiai, ugdymo ir pazangos siekiai, analizuojamos bendros visai Mokyklai moksleiviy ugdymo(si)
problemos, rengiami mokymai ir kt..
Tévy (globéjy) Svietimas, esant poreikiui, vykdomas organizuojant renginius, projektus, paskaitas
jvairiomis temomis, seminarus / mokymus, diskusijas, konferencijas. Sig veiklg organizuoja Mokyklos
vadovas, Svietimo pagalbos specialistai, moksleiviai, pedagogai, kviestiniai lektoriai.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Informavimo ir komunikavimo tvarkos aprasas padeda:
16.1. koordinuoti Mokyklos veiklg ir informacijos sklaida;
16.2. geriau modeliuoti tévy (globéjy) pagalbg ugdant jy vaikus bei efektyvinti ir valdyti ugdymosi
pokycius;
16.3. koreguoti Mokyklos strategijg, tikslus ir uzdavinius.
Informavimo ir komunikavimo tvarkos apraso nuostatos privalomos visiems bendruomenés nariams.



